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LUhijuhena

Kui kasutate rakendust PowerPoint 2016 esimest korda v&i uuendate varasemat versiooni, siis sellest juhendist leiate kogu olulisema teabe.

Kiirpaasuriba Lindi tutvustus Kontekstipohiste kdskude tutvustus T66 iihiskasutusse andmine

Lemmikkasud on pusivalt Kui soovite vaadata, mida PowerPoint 2016 abil teha saab, Taiendavate meniilide kuvamiseks kldpsake Kui soovite oma t66 teistega tihiskasutusse

nahtaval. kldpsake lindil mentdsid ja tutvuge nii uute kui ka juba esitluses tekstivalju, pilte véi muid objekte. anda, kasutage sisselogimiseks oma
tuttavate todriistadega. pilveteenuste kontot.
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Lindi kuvamine voi peitmine

e koosolek

Kui vajate ekraanil rohkem
ruumi, siis kldpsake lindi sisse

B voi valja lilitamiseks vastavat
Saate piiranguteta maarata noolenuppu.

tekstivaljade, piltide ja muude
valitud objektide asukoha.
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i Objektide pooramine koikjal

Seansi kdivitamine

Qo Kui soovite esitlust alustada
praeguselt slaidilt, kidpsake
siin voi kldpsake lindil
menuinuppu Slaidiseanss.

Liikumine ja korraldamine

Slaidi avamiseks klopsake selle
pisipilti. Loendis slaidi Gles voi
alla nihutamiseks lohistage

seda slaidi vastavas suunas. -

Ettevotte koosolek -

NT( Vaadete vaheldumisi
aktiveerimiseks kldpsake
olekuriba nuppe. Slaidi sisu
suurendamiseks soovitud
suuruseni kasutage
suumimisliugurit.

Vaate muutmine

Mérkmete ja kommentaaride g
lisamine

Saate maarata esitluse
mustandi koostamise ajal =
tagasiside jalituse ja jatta

olulise teabe esitluse ajaks Kiopsake markmete lisamiseks
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Looge midagi

Toole asumiseks valige Tiihi esitlus. Kui aga soovite aega kokku hoida, valige enda
vajadustele vastav mall ja kohandage see sobivaks. Valige Fail > Uus ja seejarel
valige soovitud mall voi otsige seda.
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Soovitatavadotsingud:  Esitlused A 160 Sinine 43 Suund Haridus
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—
Tibi esitus Orgaaniline toon

Metropol g Fassett l

Hoidke end kursis

Toodtamine liikvel olles ja erinevate seadmete kaudu Kui soovite sisse logida ja
juurde paaseda oma viimati kasutatud failidele igal pool ja iga seadme kaudu, nii
et oleks tagatud sujuv integratsioon Office'i, OneDrive'i, OneDrive for Businessi ja
Sharepointiga, valige Fail > Konto.
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[‘j Office’i varskendused
Suvandid & OncDrive & Varskendused on alla laaditud
Varskendus
fagasiside suvandid -
Togasisid B sharcpoint
o Teave rakenduse
PowerPoint kohta
Teave rakenduse
Salvestusruum W Siit leiate lisateavet rakenduse
/ord kohta
> Saate oma dokumendid pilveteenusesse 4 PowerPoint, toote ID

salvestada ja neid peasegu kéikjal avada ja autoridiguse kohta.

’7. Muud saidid
D;, Selleks, et sasksite oma lemmiksaitidelt pilte >

Javideoid lisads, logige sisse oma Microsofti
tontoga.

Officei pood

Office’ poest parit rakenduste kasutamiseks  *
Togige sisse oma Microsoft kontoga
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Viimatiste failide otsimine

Kui valite Fail > Avamine, kuvatakse viimati kasutatud esitlused ja k&ik muud
teie loendisse kinnitatud failid, olenemata sellest, kas tootate ainult arvuti
kovakettale salvestatud failidega voi kasutate randlust erinevate pilveteenuste vahel.
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Kui midagi ei to6ta ootusparaselt, on vaga lihtsalt vdimalik suvandeid muuta ja
kohandada. Valige Fail > Suvandid ja hdalestage PowerPoint 2016 soovitud viisil.
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Paigutuse muutmine

Heade esitluste tlesehitus on kohandatud vastavalt esitatavatele punktidele. Asjade
paremaks sobitamiseks saate neid kaigult ringi vahetada. KI6psake meniii Avaleht
nuppu Paigutus ja sirvige saadaolevaid suvandeid. Uutele slaididele maaratakse
teie praegune valik, mida saate sama hdlpsasti vahetada.
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Slaidimarkmed pusivad
kaeparast

Iga hea faktipShise esitluse nurgakiviks on andmed, millele teie punktid toetuvad.
Arge kuhjake kogu teavet slaidile — nii ei suuda publik teiega sammu pidada. Selle
asemel hoidke oluline teave paanil Markmed, kust seda on lihtne Ules leida nii
harjutamise ajal kui ka suvalisel soovitud ajal.

+ ‘\aatamata majanduslangusele, suurenes miitk eelmisel aastal 29%.
« Fttevotte miidgitulu codatust parem kolmandat aastat jarest.
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Kujundite tapne vormindamine

PowerPointi mitmekdilgsete vormindusriistade abil saate tapselt vormindada nii
pilte, kujundeid kui ka muid objekte. Alustuseks valige praegusel slaidil valikuriista
kasutades sobiv ala. Todriistariba avamiseks kidpsake mentit Avaleht paremas
allnurgas kuvatavas jaotises Joonistus nuppu Kujundi vormindamine.
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166 Uhiskasutusse andmine PowerPointi spikker

Kui soovite kutsuda teisi oma esitlusi pilveteenuses vaatama voi redigeerima, Tippige lindil asuvale otsinguvaljale Oelge, mida soovite teha markséna voi
kldpsake rakenduseakna paremas tlanurgas nuppu Uhiskasutus. Avatud paanil fraas otsitava PowerPointi funktsiooni véi kasu kohta. Lisateabe saamiseks lugege
Uhiskasutus kuvatakse thiskasutuslink ja selle paani kaudu saate saata valitud veebipdhist abimaterjali Spikker voi kaivitage veebis funktsioon Nutikas otsing.
inimestele kutsed.
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Jaga muudatused automaatselt:

Muud lUhijuhendid Tagasiside saatmine

PowerPoint 2016 on kdigest ks paljudest asja loodud rakendustest uues Kas teile meeldib PowerPoint 2016? On teil ideid rakenduse parendamiseks? Windowsi
tarkvarakomplektis Office 2016. Teiste oma Office'i lemmikrakenduste uute tagasisiderakenduse avamiseks valige Fail > Tagasiside. Sealt saate saata kiitusi, laitusi
versioonide lihijuhendid saate tasuta alla laadida veebilehelt ja ideid otse PowerPointi arendusmeeskonnale.

http://aka.ms/office-2016-guides.

Kui soovite juhendite kohta tagasisidet anda, esitage oma kommentaarid Tere tulemast!
Andke Windowsi tagasisiderakenduse abil meile teada

allalaadimislehe allservas. Taname! funktsioonidest, mis teile meeldivad vBi mida te ei vaja, ja mida

vBiks paremaks muuta.

- Oftsige ja vaadake, kas keegi on andnud sarnast tagasisidet.
« Kasutage ikooni *Poolthal®, et anda meile teada, et olete sellega

néus vdi teil on sama probleem.
\ - Andke meile uut tagasisidet, mida teised saaks otsida ja millele
poolthsali anda.
. Meile tagasiside andmisega ndustute, et Microsoft vib kasutada
teie tagasisidet meie toodete ja teenuste taiustamiseks.




